
物品調達のフローチャート

①物品請求 ④見積依頼

⑧引渡 ⑤見積書提出

⑨受領確認 ⑥契約・発注

⑦納品・検査

⑩代金請求 ⑬振込

②承認依頼 ⑪支出手続
③承認

⑫振込依頼

監査担当者
（企画係）

書面及び聴取による監査

ただし、原則3万円未満の1回の物品購入については研究者の発注及び立替購入を認める。この場合、事務部門において物品の現認を行う。

銀行予算責任者

発注担当者
（用度管財係）

納品担当者
（庶務係）

業者請求者

支出担当者
（経理係）


